INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén £
Director General del Deporte v la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:

Marta Estela Conzdlez Ccstellanp/s CUL 1605200370101 -
Ntmero de contrato: DGDR-029-57-2024 Vi Acuerdo Ministerial: 13-2024 v
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales o Nit del Contratista: 64957209 / B
Nimero de Factura: 3923463638~ S Serie: 2CC51C8C 7
Honorarios Mensuales: ©10,000.00 i/ Periodo del Informe: JuLio Vv
Monto Total del Contrato 069,354.84 / Piazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde I
presta los servicios: Recursos Humanos /

Objetivos del Contrato:

El "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Recursos Humanes de
la Direccién General del deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y

Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino tinicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la realizacién de gafetes para el personat de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
2. Asesoré en la distribucién y archivo de correspondencia en relacién a la Informacion Pdblica solicitada a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

3. Asesoré en la recopilacién de informacién relacionada a las diferentes unidades y sedes requeridos a la Delegacién de Recursos
Huamnos.
4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control y orden en boletas de vacaciones de
los servidores ptiblicos.
5. Asesoré en las Actividades de busqueda v escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.
6. Asesoré en la actualizacién del renglén presupuestario 021y 011 en la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General del
Deportte y la Recreacién.
7. Asesoré en el control y realizacién de documentacién relacionada a las direrentes solicitudes « fa Delegocién de Recursos Humanos de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Asesoré en el archivo y registro de nombramiento, desnombramientos y traslados del renglén presupuestario 021 y 0 en ia Delegacion
de Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
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Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén 4

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 31 de julio de 2024/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siande of simidente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos CUI 1605200370101

Ndmero de contrato: DGDR-029-57-2024 Acuerdo Ministerial; 13-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales . Nit del Contratista: 64957209 e
Nudmero de Factura: 3923463638 / Serie: 2CC51C8C
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: __03/01/2024 al 31/07/2024 j/. ,r”/
Monto Total del Contrato 069,354.84 s Plazo del Contrato: _03/01/2024 ol 31/07/2024 &

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

El "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales parc Recursos Humanos

de la Direccién General del deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen a continuacidn, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Asesoré en la realizacién de gafetes para el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
2, Asesoré en la distribucién y archivo de correspondencia en relacién a la Informacién Pablica solicitada a la Direccién

General del Deporte y la Recreacién.

3. Asesoré en la recopilacién de informacién relacionada a las diferentes unidades

Recursos Huamnos,

y sedes requeridos a la Delegacién de

4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control y orden en boletas de

vacaciones de los servidores publicos.

5. Asesoré en las Actividades de busqueda y escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién

Ceneral del Deporte y la Recreacién.

6. Asesoré en la actualizacién del renglén presupuestario 021 y 011 en la Delegacién de Recursos Hurmcanos de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién.

7. Asesoré en el control y realizacién de documentacién relacionada a las direrentes solicitudes ala Delegacién de Recursos

Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Asesoré en el archivo y registro de nombramiento, desnombramientos y trastados del renglén presupuestario 021y Ot en la
Delegacién de Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

e ™

Marta E'stelq Gonzélez Castellanos
Nombfe Completo del Contratista

o

[

. ‘ A

g Lo a
i L ey
- L u:,{;f& U
T tFirma dé Contratista
i
jy

Ruth Nohemy Lima Gareld de Zepedd ™.

Nombre de la Autefidad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula d cor}tmt;/-..pécima Primera) \\"i
A }

H
i

,j f}:} g i/’/ .
gy (éé{/ DTt | =7 /
y'56llo de la Autefidad qiie Evalia 10s Servicios M
(segdn Clausula de contrato: DEcima Primera) 3> ) et
Ruth Nohemy Lima Garcig
Delegada de Recursos Humanoe
Direccidn General el Deports y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Gueternale, 3t de julie de 2024 7
s 4
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén /

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos

S cuk 1605200370101
Namero de contrato: DGDR-020-57-2024 - I Acuerdo Ministerial: 13-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales ’ Nit del Contratista; 64957209
Ntmero de Factura: 3923463638 Serie: 2CC51C8C L
Honorarios Mensuales: Q10,000.00¢ Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024 7
Monto Total de! Contrato 069,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: E! "Profesional" se compromete « prestar sus Servicios Brsfedenain pora Becarses Bumanss 4z

la Direccién General deol deperie v Ia Reereetidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién v diligencia v con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen o continuacién, sin ser estas limitative
sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Asesoré en la realizacién de gofetes para el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.,
2. Asesoré en la distribucién y archivo de correspondencia en relacién a la Informacién Pablica solicitada o la Direccidn General del
Deporte y la Recreacién.

3. Asesoré en la recopilacién de informacién relacionada a las diferentes unidades y sedes requeridos a la Delegacién de Recursos
Huamnos.

4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control y orden en boletas de
vacaciones de los servidores pablicos.

5. Asesoré en las Actividades de busqueda y escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

6. Asesoré en la actualizacién del renglén presupuestario 021y 011 en la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién,

7. Asesoré en el control y realizacién de documentacién relacionada a las direrentes solicitudes ala Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién,

8. Asesoré en el archivo y registro de nombramiento, desnombramientos y traslados del renglén presupuestario 021y 0t en la
Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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